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Program seminare

= Rozhodnuti o poskytnuti dotace
= Dokladovani

= Zprava o realizaci

= Publicita

= Zpusobilé a nezpusobilé vydaje
= Zmény projektu

= Uchovani dokumentt

= Dotazy
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Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Lhiita pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace je 3 mésice od provedeni
zaveérecného metodického ovéteni ze strany RO

Prvni platba (ex-ante) —zaloha -byvéa zpravidla zasldna meésic pred zahajenim
realizace nebo do 20 pracovnich dni od podpisu RoPD (rozhodnuti o pfidéleni
dotace)

Informace o projektu uvedené v ptiloze ¢. 1 RoPD jsou zavazné (identifikace
projektu, partnerstvi v pripadé zapojeni partnera, popis projektu, popis cilové
skupiny, klicové aktivity, monitorovaci indikatory, rozpocet, finan¢ni plan)

zmeény nutné hlasit prostfednictvim MS2014+
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Dokladovani

* Pisemnd smlouva o poskytovani sluzby
- ptijemce musi uzavfit s rodici

- osoby pecujici o dité jsou uvedeny v prihlasce do zatizeni (v pripadé stfidavé
péce staci uvést pro jednu z domacnosti)

= Vazba rodicii na trh prdce

- vzor potvrzeni o postaveni podporené osoby na trhu prace:
http:/ }D www.esfcr.cz/file/ 981?35 /

- vzor zadosti o potvrzeni v evidenci CSSZ: http:/ /www.esfcr.cz/file/ 9836/

- aktualizovana potvrzeni budou predkladana s kazdou zpravou o realizaci
projektu (v ptipadé OSVC se aktualizované potvrzeni doklada zpétné vzdy s
roc¢nim vyuctovanim plateb pojistného)
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Dokladovani

» Denni evidence pritomnych déti
- ptiklad souhrnného zdznamu o dochazce déti a pecujicich osob:

http:/ /www.esfcr.cz/file/9837/ (pouze list ,zadznam 0 dochazce”, ostatni jsou
nerelevantni)

- ve formatu XLS/XLSX

- opatteno elektronickym podpisem opravnéného pracovnika pifijemce
* Prohldseni o dochdzce déti potvrzené rodicem

- bez vzorového dokumentu

- vyhotoveno za kazdy kalendaini mésic

- minimalni adaje: re%istra.éni ¢islo projektu, nazev projektu, nazev prijemce,
identifikacni tidaje ditéte (jméno, prijmeni), udaje o ptichodu a odchodu ditéte

v konkrétni dny, iméno a prijmeni rodice, datum a podpis rodice, povinné
yd]entity L POEp P

prvky vizualnii
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http://www.esfcr.cz/file/9837/

Dokladovani

= Pojistna smlouva o pojisténi odpovédnosti za ijmu zpiisobenou pii
poskytovani sluzby hlidani a péce o dité

- pouze doporucené
* Ndjemni smlouva (ndjemné prostor zarizeni péce o déti)

- pouze pokud je v projektu narokovan najem
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Zprava o realizaci

Nedilnou soucasti Zpravy o realizaci (ZoR) je Zadost o platbu (ZoP)
- ZoR musi byt finalizovana aZ po finalizaci Zadosti o platbu

Pifjemce piedklada ZoR a ZoP prostfednictvim IS KP14+

Do 30 dnt od ukonéeni monitorovaciho obdobi (zavére¢nou ZoR do 60 dnu)
- je mozné pozadat o prodlouzeni terminu
- monitorovaci obdobi = 6 mésicu

Kontrola ZoR a ZoP ze strany RO OPZ -do 40 pracovnich dni

Zaslana zaloha se vyuctovava az v zavérecné zpravé o realizaci

Pokyny pro vyplnéni ZoRa ZoPv IS KP14+

- https:/ /www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zad osti-o-
platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
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https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz

Obsah zpravy o realizaci

= Klicové aktivity - pokrok v realizaci
= Indikatory

* Horizontalni principy

= Publicita

* Informace o pfijmech

= Problémy béhem realizace

« Informace o kontrolach (mimo RO)
« Cestna prohlageni

* Dokumenty -pfilohy ZoR
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Zprava o realizaci - klicové aktivity (KA)

= Podrobny popis realizace projektu
- pouze ve vztahu k monitorovacimu obdobi
= Vykéazat zménu/ ptirtistek

= Pro aktivity nerelevantni ve sledovaném obdobi vyplnit , Nerelevantni ve
sledovaném obdobi.”
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Zprava o realizaci - indikatory

Indikator 6 00 00 Celkovy pocet ticastniku
= IS ESF 2014+
- https:/ / esf2014.esfcr.cz/
- slouzi k zdznamu indikatort tykajicich se acastnikl projektu

- podpoiené osoby se uvadéji pritbézné s jakoukoliv vysi podpory, systém hlida minimalni hranici 40
hodin, pfi niz$im poc¢tu podporenou osobu nezapocte

- kazdy ucastnik projektu (podpofena osoba) se do systému zapisuje s vyuzitim osobnich udaji, jinak
nelze zahrnout do indikatort (jméno, pfijmeni, datum narozeni, bydlisté)

- kazda osoba se pro dany projekt eviduje pravé jednou

- idaje se do systému IS ESF zapisuji prabézné, zdznamy se do indikatoru zapocitaji, az kdyz je v IS ESF k
dispozici datum ukonceni podpory

- data z IS ESF se nac¢tou do ZoR

- vzor monitorovaciho listu a pokyny pro evidenci v IS ESF: https:/ /www.esfcr.cz/monitorovani-
podporenych-osob-opz
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https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz

Zprava o realizaci - indikatory

5 00 01 Kapacita podporovanych zarizeni péce o déti nebo vzdélavacich zarizeni

- kapacita je v projektu dana
- vykazuje se pomoci tlac¢itka , vykazat zménu/prirastek”

- bude vykazana v prvni ZoR
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Zprava o realizaci - horizontalni principy

* Pokud je uveden neutralni vliv -popis plnéni vlivu se nevypliuje

= Pokud je uveden pozitivni vliv nebo cilené zaméteni -popis se vyplnuje

- pomoci tlacitka , vykazat zménu/ prirtistek”
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Zprava o realizaci - dokumenty

= Vlozeni ptiloh ZoR-max. 100 MB
* Dokladané dokumenty

- dokumenty se dokladaji jako sken, ptip. opatfené elektronickym
podpisem opravnéného pracovnika piijemce

- viz kapitola Dokladovani
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Zadost o platbu

= Vyuctovani prostfedkti za dané monitorovaci obdobi
- idaje zadavané prostirednictvim soupisek

- soupisky je nutné exportovat do formatu xls a ulozit je do pfiloh
Z0oP pro kontrolu RO

- ptilohy -ucetni doklady, objednavky, smlouvy, vypisy z ¢t
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Publicita - povinnosti

= Povinny plakat A3 s informacemi o projektu
- po celou dobu realizace projektu

- v misté realizace projektu snadno viditelném pro vetejnost (pf. vstupni
prostory budovy)

- pokuﬁ je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na vsech téchto
mistec

- plakat nutno vygenerovat zde: https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
= Web priijemce

- povinnost zvefejnit na své internetové strance logo ESF, na viditelném miste,
v horni ¢asti obrazovky bez nutnosti rolovat

- strucny poEs projektu véetné jeho cilti a vysledka + zdaraznit, Ze je na dany
projekt " poskytovana finan¢ni podpora EU
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Publicita - pouziti

ANO

- povinny plakat
- weby, microsity, socidlni média projektu
- propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty, publikace, skolici materiadly) a propagacni predmeéty

- progagaéni audiovizudlni materialy (reklamni spoty, productplacement, sponzorské vzkazy, reportaze,
porady)

- inzerce (internet, tisk, outdoor)

- soutéZe (s vyjimkou cen do soutézi)

- komunikacni akce (seminare, workshopy, konference, tiskové konference, vystavy, veletrhy)

- PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro média)

- dokumenty pro Vefgr)lost ¢i cilové skupiny (vstupni, vystupni/zavérecné zpravy, analyzy, certifikaty,

prezencni listiny apo
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* NE

Publicita - pouziti

- interni dokumenty

- archivac¢ni Sanony

- elektronicka i listinnd komunikace

- pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli, dalsimi pfijemci, partnery apod.

- tcetni doklady vztahujici se k vydajim projektu

- vybaveni potizené z prostfedki projektu (s vyjimkou propagacnich predmétii)
- neplacené PR ¢lanky a prevzaté PR vystupy (napf. médii)

- ceny do soutézi

- vystupy, kde to neni technicky mozné (napi. strojové generované objednavky, faktury)
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Publicita - loga

Barevné provedeni

* Kok Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* * v 4 v
* 5 * Operacni program Zamestnanost

*

= Jednobarevné provedeni

e 3¢ Evropska unie
* * r e 7 r
* * Evropsky socialni fond
* * v s ~
* 4 K Operacni program Zamestnanost

= Ke stazeni zde: https:/ /www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-identitu-opz
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https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-identitu-opz

Zpusobilé vydaje

Zptisob financovani
- rezim financovani: Ex-ante

- 1. zélohova platba dle finan¢niho planu, dalsi platby dle skutecné prokazanych vydaja dle
ZoR/ZoP

- finan¢ni plan je aktualizovan s kazdou ZoR
Datum vzniku nakladu musi spadat do obdobi realizace projektu
VZzdy je tfeba mit doklad o thradé vydaje
Ridici organ je opravnén si od piijemce vyzadat jakykoli dokument, ktery je nezbytny pro ovéfeni

zpusobilosti vydaju
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Pfimé naklady

= Originalni doklad vzdy oznacit registracnim ¢islem daného projektu

= K Zadosti o platbu je nutné do IS KP14+ naskenovat tcetni doklad (+ doklad o zaplaceni), pokud
castka, kterd je z néj narokovana, presahuje 10 000 K¢
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Pfimé naklady - osobni naklady

» Vykazuiji se v soupisce lidskych zdrojii v ZoP
* Pracovni smlouvy, DPC a DPP
- popis pracovni ¢innosti vykonavané pro projekt
- identifikace projektu (nazev nebo cislo projektu)
- vysSe tivazku pro projekt ¢i pocet hodin za ¢asovou jednotku
- vy$e tvazku max. 1,0 (soucet viech tvazkli u zaméstnavatele véetné DPP a DPC)
- vySe odmény
- dalsi zakonem stanovené naleZitosti
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Pfimé naklady - osobni naklady

= Vykaz préce

- doklada se v pfipadé, Ze ma pracovnik uzavienou smlouvu u zameéstnavatele, kdy ¢ast
smlouvy se kona pro projekt a ¢adst mimo projekt

- doklada se u pracovnika, ktery kona ¢innosti jak v pfimych, tak nepfimych nakladech
- vykazy ze zpracovavaji za jednotlivé mésice - po skupinach ¢innosti (ne po dnech)
- podpis daného pracovnika a nadfizeného pracovnika

- sken se nahrava do IS KP14+ (ZoP)

- vzor: https:/ /www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz
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https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz

Nepfimé naklady

25 % z ptimych nakladu

Prokazuji se vii¢i skute¢né vynaloZzenym zptisobilym piimym ndklad@m v rdmci ZoR a ZoP
Kazda platba ptijemci v sobé zahrnuje prostfedky na pfimé i nepfimé naklady

Nepfimé naklady

- administrativa a fizeni projektu, ti€etnictvi, personalistika, komunikac¢ni a informacni
opatfeni

- zatizeni a vybaveni, spotifebni material (neplati pro cilovou skupinu)

- prostory k administraci projektu, ostatni provozni vydaje
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Zmény projektu - zpusob podani

Zadost o zménu se podava v systému IS KP14+
Prostifednictvim formulate (zalozky) zadosti o zménu

Zadost o zménu je elektronicky podepsana opravnénou osobou
Ridici organ ma na posouzeni zmény 20 pracovnich dnti

Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP14+: https:/ /www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-
zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
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https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz

Zmény projektu - podstatné zmény

Podstatna zména nesmi byt provedena pred schvalenim ze strany fidiciho organu!
= Zmény, které vyzaduji zménu pravniho aktu (PA)
- zména planovanych vystupt a vysledkt projektu (cilovych hodnot indikatort)
- zména terminu ukonceni realizace projektu
= Zmény, které nevyzaduji zménu PA
- zmény Vv klicovych aktivitach (vyjma technickych aspektt; napt. zruseni ¢i pridani KA)

- pfesun prostfedkt mezi kapitolami rozpoc¢tu v objemu nad 20 % celkovych zpusobilych
vydajt (kumulované od podpisu pravniho aktu ¢i od posledni schvéalené podstatné zmény
tykajici se rozpoctu)

- zména bankovniho ac¢tu projektu
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Zmény projektu - nepodstatné zmeény
Nepodstatné zmény nevyzaduji zménu pravniho aktu

= Zmény, které pfijemce podava bez zbytecného prodleni od data provedeni zmény

- kontaktni osoby projektu ¢i adresy pro doruceni

- sidla pfijemce podpory

- osoby statutarnich organu prijemce

- ndzev prijemce (soucasti nesmi byt pfevod/prechod prav a povinnosti prijemce za pravniho aktu)
= Zmény, o kterych pfijemce informuje 10 dnti pfed poddnim ZoR

- zména rozpoctu v ramci jedné kapitoly

- pfesun prostfedktt mezi kapitolami rozpoctu do vyse 20 % celkovych zptsobilych vydaji projektu (kumulované
= Zmény, o kterych pfijemce informuje spolu se ZoR

- Gprava realizace klicové aktivity, kterd neovlivni cile projektu (technické aspekty, napf. harmonogram)

- navyseni poc¢tu zapojenych osob cilové skupiny
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Uchovani dokumentu

Nepodstatné zmény nevyzaduji zménu pravniho aktu

Veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu je nutné uchovavat po dobu 10 let od ukonceni
projektu

- Ihtita zacina béZet 1. ledna nasledujiciho kalendainiho roku poté, kdy byla ptijemci
vyplacena zavérecna platba (prip. kdy prijemce poukdzal pfeplatek dotace stanoveny na
zakladé schvaleného vyuctovani vydajti v zavérecné ZoP zpét poskytovateli)

Pokud existuje origindl dokumentu v IS KP14+ neni pfijemce povinen zajistit jejich uchovani v
originale na odliSném misté od IS KP14+

- pozor, pokud jde pouze o sken, toto neplati

Plati povinnost archivovat dle platnych zdvaznych piedpistt CR

Vice viz kap. 28 Obecnych pravidel OPZ
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DEKUJEME ZA POZORNOST

V pripadé jakychkoliv dotazi se na nas kdykoliv obratte:

Martina Jalamasova 603 740 650, jalamasova@maskrnovsko.cz

Romana Drcmankova 737 772 735, drecmankova@maskrnovsko.cz

554 646 200, team@maskrnovsko.cz

TéSime se na VaSe projekty a vzajemnou spolupraci
tym MAS ROZVOJ] KRNOVSKA

www.maskrnoosko.cz
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