ROZVOJ KRNOVSKA

REGION v POHYBU Rozvoj Krnovska, o.p.s. Na Namésti 106, 793 99 Osoblaha

Vnitini smérnice

Firma: Rozvoj Krnovska, o.p.s.
Sidlo: Na Namésti 106,793 99 Osoblaha
IC: 268 38 401

Provadéni inventarizace majetku a zavazki

Inventarizace majetku a zavazki je upravena zakonem &. 563/91Sb. o udetnictvi. Radné
provedena inventarizace je podminkou pro dodrZeni podminky pritkkaznosti ti€etnictvi Gcetni
jednotky.

Inventarizaci podléhd veskery majetek a zavazky vedené v Gi€etnictvi na rozvaznych ctech,
podrozvahovych tuctech a v operativni evidenci. Inventarizace se provadi v priabéhu
poslednich tff mésict cetniho obdobi nebo v prvnim mésici nésledujicim po tomto obdobi
v terminech a ke dni stanovenému z piikazu vyboru NS. Ke dni ro¢ni ucetni zavérky se
zjiSténé stavy majetku upravi o piislusné piirtistky a ubytky.

U hmotného majetku lze inventarizaci provadét jednou za dva roky. PenéZni prostfedky
v hotovosti se inventarizuji ¢tyfikrat do roka. Ostatni majetek a zavazky vzdy jedenkrat za rok
ke dni ucetni zavérky.

Postup pri provadeni inventarizace

Postup pfi provadéni inventur se organizuje tak, aby byly zjiStény skute¢né stavy majetku a
zavazka.

Pfi inventurach je tieba zjistovat, zda je stanovena odpoveédnost za svéfeny majetek.
Inventury

Skute¢né stavy majetku hmotné a nehmotné povahy se ovéfuji fyzickou inventurou, pfi
kontrole hmotného investiéniho majetku se kontroluje i jeho pfisluSenstvi. Stavy zavazkl a
ostatnich slozek majetku inventurou dokladovou, kde se skute¢ny stav majetku a zavazkt
ovéiuje podle dokladl a zapist v tcetni nebo operativni evidenci. Pii inventuie pohledavek je
nutné presveédcit se, zda mezi nimi nejsou pohleddvky nezaplacené ve lhité splatnosti a zda
byla uc¢inéna patfi¢nd opatfeni k jejich vymahani.

Stavy majetku a zdvazkG se zaznamenavaji v inventurnich soupisech, které musi byt
podepsany osobami odpovédnymi za provedeni inventarizace. Za inventarizaci stavu majetku
a zavazki, ktery se ovéiuje dokladovou inventurou, odpovida ucetni.

Inventarizacni komise vycisli v zdvére€ném protokolu pfipadné inventurni rozdily, uvede
majetek, ktery svou soucasnou hodnotou neodpovida tcetnimu stavu, a navrhne dalsi feSeni
(napt. vyfazeni hmotného majetku z pouZzivéani, tvorba opravnych polozek, pirehodnoceni
ucetnich odpisti ve vztahu k dob¢ upottebitelnosti urcit¢ho druhu majetku).

Terminy provedeni inventarizaci a jmenovani inventarizacnich komisi stanovi Spravni rada
Rozvoj Krnovska o.p.s. Hmotné odpovédny pracovnik mize byt ¢lenem komise, ne vSak
jejim vedoucim.

Tato smérnice nabyva Uc¢innosti dne 21.4.2015

Ptedseda spravni rady Rozvoj Krnovska, o.p.s.

Strana 1 (celkem 1)



	Vnitřní směrnice
	Postup při provádění inventarizace
	Inventury




