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Instruktazni list pro prijemce dotace k formulafi ,, Soupiska ucetnich/danovych dokladi k
vydajum, ze kterych je stanovena dotace, ¢....“ (dile jen Soupiska)

Pii vypliiovani piilohy V0101.07, ktera je nedilnou soudasti Zadosti o proplaceni, bude piijemce dotace
postupovat nasledovné:

Pozn.: Pro Zz&dosti administrované od 1.-9. kola pfijmu se pod pojmem ,,vydaj, ze kterého je stanovena
dotace* rozumi ,,zptsobily vydaj.

Cislovani Soupisek:

vzestupné od 1; pro kazdou Zadost o proplaceni je samostatna iselna fada soupisek

Reg. ¢islo Zadosti:

reg. Cislo uvedete z Dohody o poskytnuti dotace

Prijemce dotace:

FO uvede jméno a piijmeni

PO uvede nazev pravnické osoby dle platného vypisu z OR nebo jiného osvédceni pravniho statusu

sl.1 Por.c.:

potadove ¢islo polozky jiZz uvedeno

sl.2 Dodavatel:

nazev — uvedete piesny nazev dodavatele podle ucetniho/danového dokladu; v pfipadé vécného plnéni
uvedete text ,,vécné plnéni*

V ptipadé opatieni IV.1.1. — pokud zvolite moznost v rdmci vydaji na nakup kancelarskych potieb,
postovného, telefonnich poplatki, cestovného, obcerstveni a hygienickych potieb nepiedkladat se
Zadosti o proplaceni wdetni/daiové doklady, uvedete pro souhrnné vydaje texty ,JKancelaiské a
hygienické potfeby*, ,,Postovné®, ,,Telef. poplatky*, ,,Cestovné* a ,,Obcerstveni*

IC — vyplnite IC dodavatele uvedené na u¢etnim/danovém dokladu (pokud je dodavatelem zahrani¢ni
firma, kterd nema IC, toto pole proskrtnete, tj. neuvadi se zde IC &eského prostiednika); v piipadé
vécného plnéni toto pole nevypliujete

V ptipad€ opatieni IV.1.1. — pokud zvolite moznost v rdmci vydaji na nakup kancelarskych potieb,
postovného, telefonnich poplatkil, cestovného, obcerstveni a hygienickych potieb neptedkladat se
Zadosti o proplaceni G&etni/datiové doklady, toto pole nevypliiujete

s1.3 Cislo u¢etniho dokladu (faktury):

uvedete ¢islo z t¢etniho/danového dokladu; v piipadé vécného plnéni toto pole nevyplitujete

V ptipadé opatieni IV.1.1. — pokud zvolite moznost v rdmci vydaji na nakup kancelarskych potieb,
postovného, telefonnich poplatki, cestovného, obcCerstveni a hygienickych potieb nepiedkladat se
Zadosti o proplaceni Gidetni/datiové doklady, toto pole nevypliiujete

sl.4 Datum provedeni uhrady ucetniho dokladu:

udaj o uhrad¢ prevezmete z bankovniho vypisu/pokladniho dokladu; v piipadé vécného plnéni toto pole
nevypliujete

V ptipad€ opatieni IV.1.1. — pokud zvolite moznost v rdmci vydaji na nakup kancelarskych potieb,
postovného, telefonnich poplatkil, cestovného, obcerstveni a hygienickych potieb neptedkladat se
Zadosti o proplaceni ii¢etni/danové doklady, toto pole nevyplitujete

sL.5 Celkova fakturovana ¢astka:

uvedete celkovou ¢astku k thradé z ucetniho/daniového dokladu véetné DPH (uvadi se na haléfe, tj. bez
zaokrouhleni); pokud je ucetni/danovy doklad vystaven v cizi méné, tj. bez DPH, uvede se Castka
ti¢etniho/datiového dokladu prepoétena na CZK kurzem CNB ke dni thrady uéetniho/datiového dokladu
+ vypoctené DPH — dle propoc¢tu na i¢etnim/datiovém dokladu nebo celni deklaraci.

V ptipadé€ vécného plnéni uvedete skute¢nou hodnotu vécného plnéni.

V ptipad€ opatieni IV.1.1. — pokud zvolite moznost v rdmci vydaji na nakup kancelarskych potieb,
postovného, telefonnich poplatkil, cestovného, obcerstveni a hygienickych potieb neptedkladat se
Zadosti o proplaceni Gi¢etni/dafiové doklady, uvedete souhrnnou &astku dle seznamu uéetnich/datiovych
dokladti, ktery pfikladate jako povinnou piilohu k Zadosti o proplaceni (ndleZitosti seznamu jsou
uvedeny v Pravidlech pro zadatele, kapitola 7., bod 7.2)
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sL.6 Kod polozky vydaje, ze kterého je stanovena dotace, dle Dohody:

uvedete kod polozky vydaje, ze kterého je stanovena dotace, v souladu s Dohodou (pokud je na
ucetnim / daniovém dokladu vice polozek vydaji, ze kterych je stanovena dotace, musi zde byt
ucetni/danovy doklad podle téchto poloZek rozepsan).

s1.7 Castka v K¢ (v&. DPH) vydaje, ze kterych je stanovena dotace:

uvedete castku v K¢ odpovidajici dané polozce vydajt, ze kterych je stanovena dotace, vé. DPH
(uvadi se na haléfte, tj. bez zaokrouhleni). Pokud je ti¢etni/danovy doklad:

e vystaven v cizi méné a uhrazen v CZK, rozepisuje se zde fakturovana ¢astka prepoctena
na CZK kurzem CNB ke dni thrady w&etniho/datiového dokladu + zaplacené DPH.
V ptipadé, kdy je castka ucetniho/danového dokladu zauctovana v ucetnictvi ¢i Castka
platby za thradu ucetniho/daniového dokladu dle vypisu z bankovniho uétu/pokladniho
dokladu nizi nez je ¢astka ucetniho/datiového dokladu piepoétena na CZK kurzem CNB ke
dni uhrady ucetniho/daiiového dokladu, uvedete do sl. 7 vzdy nejnizsi zjisténou castku.

e vystaven v CZK a uhrazen v cizi méné, rozepisuje se zde fakturovana ¢astka v CZK
odpovidajici dané polozce vydaji, ze kterych je stanovena dotace + zaplacené DPH.
V ptipadé, kdy je castka Ucetniho/danového dokladu zauctovana v Ucetnictvi €1 Castka
platby za tthradu w&etniho/dafiového dokladu piepoétend na CZK kurzem CNB ke dni
uhrady ucetniho/danového dokladu nizs$i nez je Castka vydajii, ze kterych je stanovena
dotace z ucetniho/danového dokladu, uvedete do sl. 7 vzdy nejnizsi zjisténou castku.

e vystaven a uhrazen v cizi méné, rozepisuje se zde fakturovana ¢éastka prepoctena na CZK
kurzem CNB ke dni uhrady uéetniho/danového dokladu + zaplacené DPH. V piipadé, kdy
je castka ucetniho/daniového dokladu zauctovand v ucetnictvi niz§i nez je Castka
ucetniho/danového dokladu, resp. Castka platby za thradu tucetniho/danového dokladu
prepoétené na CZK kurzem CNB ke dni thrady téetniho/dafiového dokladu, uvedete do sl.
7 ¢astku ucetniho/danového dokladu, ktera je zatctovana v ticetnictvi.

V piipad¢ ,,zalohovych* G€etnich/daiiovych dokladl se celkova fakturovana ¢astka piepocte kursem
CNB platnym vden thrady kone¢ného tudetniho/datiového dokladu (pokud je v koneéném
ucetnim/danovém dokladu uvedena k thradé nulova ¢éstka, povazuje se jako smérodatny pro piepocet
kurs CNB platny vden provedeni uhrady posledniho ,zdlohového uéetniho/daniového dokladu
predchazejiciho kone¢nému dokladu). Obdobné se postupuje i v piipadé, kdy je castka uvedena
v ucetnim/danovém dokladu hrazena ve vice platbach (splatkach), tzn. smérodatny pro prepocet celkové
fakturované &astky je kurs CNB platny vden provedeni uhrady posledni platby (splatky) &astky
z U€etniho/danového dokladu.

Vyse vydaji, ze kterych je stanovena dotace, musi byt v souladu s Dohodou, ptipadné Dodatkem
k Dohodé, Hlasenim o zménach nebo Zadosti o proplaceni (Souéet polozek vydajd, ze kterych je
stanovena dotace, v tomto sloupci mize byt vyssi maximalné o 99 halétii nez je ¢astka vydaji, ze
kterych je stanovena dotace, narokovana v Dohod¢, ptipadné Dodatku k Dohodé.)

SI. ¢. 7 nevypliuje piijemce dotace — platce DPH.

Opatteni IV.1.1. — pokud zvolite moZnost v rdmci vydajii na ndkup kancelafskych potieb, poStovného,
telefonnich poplatkil, cestovného, obéerstveni a hygienickych potieb nepredkladat se Zadosti o
proplaceni ucetni/danové doklady, uvedete souhrnnou ¢astku dle seznamu tcetnich/danovych dokladd,
ktery prikladate jako povinnou piilohu k Zadosti o proplaceni (ndlezitosti seznamu jsou uvedeny
v Pravidlech pro zadatele, kapitola 7., bod 7.2)

Diilezité upozornéni: prijemci dotace — obce, svazky obci a pozemkové urady, v pripadé, Ze jsou
neplatci DPH, uvedou do sloupce ¢. 7 ¢astku v K¢ odpovidajici dané poloZce vydaji, ze kterych je
stanovena dotace, bez DPH

s1.8 Castka v K& (bez DPH) vydaje, ze kterych je stanovena dotace:
uvedete castku v K¢ odpovidajici dané polozce vydajt, ze kterych je stanovena dotace, bez DPH (uvadi
se na haléfe, tj. bez zaokrouhleni). Pokud je ucetni/danovy doklad:
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e vystaven v cizi méné a uhrazen v CZK, rozepisuje se zde fakturovana ¢astka prepoctena
na CZK kurzem CNB ke dni uhrady uéetniho/danového dokladu. V piipads, kdy je ¢astka
ucetniho/danového dokladu zauctovana v ucetnictvi ¢i Castka platby za uhradu
ucetniho/danového dokladu dle vypisu z bankovniho uctu/pokladniho dokladu nizsi nez je
Castka ticetniho/dafiového dokladu piepoétena na CZK kurzem CNB ke dni twhrady
ucetniho/danového dokladu, uvedete do sl. 7 vzdy nejnizsi zjisténou castku.

e vystaven v CZK a uhrazen v cizi méné, rozepisuje se zde fakturovana ¢astka v CZK
odpovidajici dané polozce vydajl, ze kterych je stanovena dotace. V piipadé, kdy je castka
ucetniho/daniového dokladu zalUctovana v ucetnictvi ¢1  Castka platby za whradu
getniho/datiového dokladu prepodtens na CZK kurzem CNB ke dni uhrady
ucetniho/danového dokladu nizsi nez je Castka vydajt, ze kterych je stanovena dotace z

e vystaven a uhrazen v cizi méné, rozepisuje se zde fakturovana ¢éastka prepoctena na CZK
kurzem CNB ke dni thrady uéetniho/dafiového dokladu. V piipadé, kdy je &astka
ucetniho/danového dokladu zauctovana v Gcetnictvi niz$i nez je Castka ucetniho/danového
dokladu, resp. Castka platby za uhradu ucetniho/daiiového dokladu piepoctené na CZK
kurzem CNB ke dni uhrady t&etniho/dafiového dokladu, uvedete do sl. 7 &astku
ucetniho/danového dokladu, kterd je zatictovana v ucetnictvi.

V piipad¢ ,,zalohovych* G€etnich/datiovych dokladl se celkova fakturovana ¢astka piepocte kursem
CNB platnym vden thrady kone¢ného tudetniho/datiového dokladu (pokud je v koneéném
ucetnim/danovém dokladu uvedena k thradé nulova ¢éstka, povazuje se jako smérodatny pro piepocet
kurs CNB platny vden provedeni uhrady posledniho ,zdlohového uéetniho/daniového dokladu
predchézejiciho konecnému dokladu). Obdobné se postupuje i v ptipadé, kdy je castka uvedena
v ucetnim/danovém dokladu hrazena ve vice platbach (splatkach), tzn. smérodatny pro ptrepocet celkoveé
fakturované &astky je kurs CNB platny v den provedeni uhrady posledni platby (splatky) &astky
z U€etniho/danového dokladu.

Vyse vydaji, ze kterych je stanovena dotace, musi byt v souladu s Dohodou, ptfipadné Dodatkem
k Dohodé, Hl4asenim o zménach nebo Zadosti o proplaceni. (Soudet polozek vydaji, ze kterych je
stanovena dotace, v tomto sloupci miize byt vy$§i maximaln€ o 99 haléit neZ je Castka vydaji, ze
kterych je stanovena dotace, ndrokovana v Dohodé¢, ptipadné Dodatku k Dohodg.)

SI. €. 8 nevypliluje ptijemce dotace — neplatce DPH.

Opatteni IV.1.1. — pokud zvolite moznost v ramci vydajti na nadkup kancelaiskych potieb, postovného,
telefonnich poplatkil, cestovného, obcerstveni a hygienickych potieb nepredkladat se Zadosti o
proplaceni ucetni/danové doklady, uvedete souhrnnou ¢astku dle seznamu tcetnich/danovych dokladd,
ktery piikladate jako povinnou piilohu k Zadosti o proplaceni (naleZitosti seznamu jsou uvedeny
v Pravidlech pro zadatele, kapitola 7., bod 7.2)

sL.9 Vydaje (ze kterych je stanovena dotace) do vySe Dohody: nevypliiujete; sl. je uréen pro
zaznamy pracovniki RO SZIF

sl.10 Korekce tucetnich doklada (faktur): nevypliiujete; sl. je uréen pro zaznamy pracovniki RO
SZIF

11. IVP (investi¢ni vydaje projektu):

symbolem v* oznaéite polozku vydaje, ze kterého je stanovena dotace (pfislusny fadek Soupisky),
kterou jste zatctoval/a ve svém ucetnictvi jako investi¢ni vydaj. V piipadé, ze je polozka vydajl, ze
kterych je stanovena dotace, jak investi¢niho, tak neinvesti¢niho charakteru, musi byt ve sloupci 7, resp.
8 formulare Soupisky rozepsana do dvou samostatnych fadkt s uvedenim ,,investicni a ,,neinvesti¢ni*
castky vydaje, ze kterého je stanovena dotace.

Pozn.
V souladu s novelou zakona ¢. 235/2004 Sb., o DPH, se do Soupisky uvadéji vSechny ucetni/danové

.....

ucetnimu/danovému dokladu (tvori jeho soucast). Do Soupisky se u kone¢ného ucetniho/danového
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dokladu uvadi castka po odpoctu zalohy. Kone¢ny ucetni/datiovy doklad je smérodatny z hlediska
prepoétu kursem CNB, pokud je uéetni/daiiovy doklad vystaveny v cizi méné, do sl. 5 se kursem
platnym v den uhrady kone¢ného ucetniho/danového dokladu prepocitava celkova fakturovana castka
nikoliv ¢astka po odpoctu zalohy, takze kursové rozdily se nikde neuvadéji. V ptipade, kdy je v
kone¢ném ucetnim/daniovém dokladu uvedena k thradé nulova ¢éstka, povazuje se jako smerodatny pro

pfepodet kurs CNB platny vden provedeni tthrady posledniho ,,zdlohového uéetniho/datiového
dokladu pfedchazejiciho kone¢nému dokladu.

Datiové dobropisy se uvedou vzdy do fadku pod piislusny danovy doklad (fakturu) :

do sloupce €. 2 Nazev dodavatele se uvadi text ,,Dobropis k fa ¢. ...,

do sloupce €. 4 se uvadi datum pftijaté platby dle vypisu z bankovniho uctu,

do sloupce €. 6 se uvede shodny kod polozky vydaje, ze které¢ho je stanovena dotace, jaky je uveden u
puvodniho danového dokladu,

do sloupcti €. 5, 7, 8 se uvadéji udaje o ¢astkach se zapornym znaménkem.

Danovy dobropis se piiklada (pfisije) k ptivodnimu dailovému dokladu.

Utetni/datiové doklady, které se tykaji pouze vydaji, ze kterych nemiiZe byt stanovena dotace, se do
Soupisky neuvadéji.

Rekapitulace dle kodi vydaji, ze kterych je stanovena dotace: nepovinna strana formulaie
Soupisky:

v ptipad¢, Ze po vyplnéni tidaje do formulaie Soupisky poZadujete zobrazit jejich rekapitulaci, pouZijete
tlacitko ,,Rekapitulace®. Zobrazi se nova strana s prehledem, resp. sumarizaci udaji zadanych do
tabulky v ¢asti A formulare Soupisky dle jednotlivych uplatiovanych kodi vydaju, ze kterych je
stanovena dotace.

Tato strana neni sou¢ésti povinnych piiloh k Zadosti o proplaceni, nemusi byt proto piedkladdna na RO
SZIF; jednd se o pomocny nastroj pro kontrolu vyse castky pozadovanych vydaji, ze kterych je
stanovena dotace, v jednotlivych kodech vydajt, ze kterych je stanovena dotace.






