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PROJEKTOVA ZADOST
CLLD V OPZ



PRIPRAVA ZADOSTI O PODPORU

PROJEKTOVY ZAMER
CO CHCEME A MUZEME ZMENIT?
JAK TOHO CHCEME DOSAHNOUT?
JAK OVERIME, ZE JSME BYLI USPESNI?

1. CO CHCEME A MUZEME ZMENIT?
Definovani konkrétnich problému (identifikovani potreb cilové skupiny),
které chceme a jsme schopni projektem zménit.

Doporucent:
nemudrujte, nefilosofujte, nebasnéte, budte konkrétni a exaktni: ¢isla, data,
soustredte se na ty potreby, které koresponduji s cili a aktivitami projektu,
a tuto vazbu prokazte,
drzte se cilové skupiny/cilovych skupin,
odvolejte se na analytické materialy, dejte je do prilohy,
odvolejte se na strategické dokumenty, dejte je do prilohy.
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1. CO CHCEME A MUZEME ZMENIT?
Soucasti definice problému je vzdy také specifikace cilové skupiny projektu,
tj. osob, kterych se problém tyka.

Doporuceni:

vymezeni a charakteristika CS: vymezena vékem, pohlavim, etnicitou, tzemim, kulturou,
socioekonomickym postavenim, jinak definovanou skupinovou prislusnosti, jako je napr.
dlouhodoba nezaméstnanost,

¢im ostreji vymezena, tim Iépe (bezbrehost napovida, ze nevite poradné, co chcete, a
tak chcete délat vSechno pro vSechny),

projekt muze mit vice CS, pak ale u kazdé je tfeba zvlast popsat potreby,

charakteristika selektivni: znaky, trendy, problémy, jez chcete resSit v projektu vazba na
potreby CS,

projekt musi prokazatelné korespondovat s potrebami CS, na kterou je zaméren =
idealné vyjmenujte potreby CS a ke kazdé priradte aktivitu projektu, kterou chcete
danou potrebu naplnit,

jmenujte jen ty potreby CS, které projektem hodlate napliovat (ostatni potreby muzete
také zminit, ale s vysvétlenim, pro¢ je projekt neresi, pripadné ze je reSite
Vv projektu jiném).
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1. CO CHCEME A MUZEME ZMENIT?

Cil projektu musi byt:
1) redlné dosazitelny v daném ¢ase a za danych podminek,
2) méfritelny, aby bylo mozné po ukonceni projektu prokazat jeho naplnéni
pomoci kvantifikovanych tdaju.
Cile projektu délime na:
1) Hlavni = “globalni zména“, ke které projekt pfispiva - formulovan obecnéji,
2) Specifické = konkrétni zmény, které projekt prinese (SMART).

Doporuceni:

pri vytyCovani cild vychazejte z potreb (inverzné: problému), které jste si predem
definovali: splnéni vyty¢eného cile = naplnéni definované potreby (= odstranéni
popsaného problému),

dbejte na dosazitelnost cill (jiz pri vytyCovani cili musite mit predstavu o aktivitach),
dbejte na méritelnost cild (pfi formulaci cill se ptejte, zda splnéni takto formulovaného
cile Ize néjak prokazat/zmérit).
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2. JAK TOHO CHCEME DOSAHNOUT?

V ramci pripravy projektu je nutné definovat aktivity (strategii), kterymi bude projekt
realizovan.

Aktivity maji byt prostredkem k dosazeni cile projektu, mezi cili a klicovymi aktivitami
musi byt propojeni.

Doporucent:

vedou k plnéni cilll, jsou prostfedkem, nastrojem, ne cilem samotnym,

udrZujte vazbu potfeby - cile - aktivity,

v projektu nemaji co délat aktivity, u kterych neprokazete, ze slouzi k naplnéni cild,
at uz primo nebo podpurné,

tvori télo projektu,

to, co se bude vlastné s cilovou skupinou a pro cilovou skupinu délat,

konkrétni rozpis praci: kdo, kdy, co, jak, s kym, kde, jak casto bude délat,

shluky podobnych dil¢ich aktivit = kli¢ové aktivity (sefadte v zadosti chronologicky nebo v
néjaké jasné logice),

napf. pracovni a bilanéni diagnostika, poradani priméstskych taborl pro déti pracujicich
rodicu.
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3. JAK OVERIME, ZE JSME BYLI USPESNI?.
Zakladnim nastrojem jsou indikatory OPZ.
U indikatord se setkdvame s délenim na:
1) Vystupy = indikatory se zavazkem,
2) Vysledky = indikatory bez zavazku, ale je nutné je sledovat.

Doporucent:

kazda aktivita musi mit néjaky konkrétni, méritelny a dokladovatelny vystup,
indikatory jsou ukazatele Uspéchu, naplnéni cile, a to v predem stanovené mire,
napr. 5 rekvalifikovanych osob - dolozeno smlouvami s Gc¢astniky a prezencnimi listinami.

V ramci pripravy projektu je dale nutné promyslet veSkera mozna rizika.

Doporucenti:

pojmenujte rizika uspésné realizace projektu,
popiste zpusoby eliminace téchto rizik ¢i zalozni strategie v pfipadé, ze se rizika naplni,
rozliSte: rizika na strané cilové skupiny (napf. demotivace, fluktuace, nepfipravenost),
rizika na strané realizatora (napr. malo kreativni tym, nizka kvalifikace,
neznalost terénu, fluktuace),
vnéjsi rizika (napr. ekonomicka krize, komunalni volby).



Nastroj, ktery ve velmi koncentrované podobé obsahuje zakladni informace o projektu
a zaroven ovéruje logiku projektu (vazbu mezi ¢innostmi, vystupy a cili projektu).
LOGICKY RAMEC UMOZNUJE:

organizaci a systemizaci celkového mysleni o projektu,

upresnéni vztahl mezi cilem, Gcelem, vystupem a aktivitami projektu,

jasné stanoveni vykonnostnich ukazatell a kritérii,

provadéni kontroly dosazeni cilll, Gcelu, realizaci vystupU a aktivit projektu,

udrzovat rychly a srozumitelny prehled o obsahu, rozsahu a zaméreni projektu.

Doporuceni:
sestavuje se pred samotnym psanim projektu,
sepsani zadosti je pak mnohem jednodusSsi a hlavné je zadost spravné strukturovana a
prehledna.
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Principy zamérené na psani projektu
NasSel jsem vhodny operacni program? Ovéril jsem si, Ze mUj zamér spada pod zvolenou
prioritni osu a oblast podpory? (Pozn.: Pokud ji zvoleny operacni program ma; neplati vzdy.)
Jsem opravnény zadatel?
Prostudoval jsem si vSechny podminky dotace a jsem schopen je plnit?
Mam ucelenou prestavu o projektu véetné jeho konkrétnich cilt a aktivit, které je naplni?
Naplanoval jsem si casovy harmonogram projektu véetné jednotlivych etap, do kterych jsem
rozdélil jednotlivé aktivity projektu?
Udélal jsem si cenovy prizkum a navrhl rozpocet v navaznosti na jednotlivé etapy projektu?
Jsem schopen zajistit finance, nez probéhne proplaceni?
Vytvoril jsem si SWOT analyzu a identifikoval prilezitosti i rizika svého projektu?
Napsal jsem projektovou zadost véas, mam vSechny potrebné dokumenty a prilohy?
Je projekt napsan v souladu s doporucenou metodikou?
Vzal jsem pri sepsani zadosti v potaz hodnotici a bodova kritéria?
Vim, kdy a jakym zptisobem mam predloZit Zadost o dotaci k posouzeni?
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Principy zamérené na realizaci projektu

PInim stanovené cile projektu? Informuiji fidici organ o veskerych zménach od schvaleni
projektové zadosti?

Realizuji vybérova fizeni podle pravidel/v souladu se zakonem o verejnych zakazkach?
Predkladam pravidelné prubézné monitorovaci zpravy o aktualnim stavu projektu?
Archivuji veskeré potrebné dokumenty pro pripad kontroly (administrativni nebo na miste)?

Predlozil jsem zadost o platbu a jsem schopen odUvodnit prekladané vydaje? Mam k tomu
potrebné doklady?

Informuji verejnost o pridéleni dotace formou povinné publicity?

PIni mUj projekt stanovené cile i po svém ukonceni, jak je uvedeno ve smlouvé o financovani (po
dobu 3-blet)?

Podavam ridicimu organu pravidelné zpravy o udrzitelnosti projektu?






